华北电力大学成人高等教育2016级专科毕业生毕业流程
为更好的组织专科毕业生在毕业前完成各项学习任务，现制定该毕业流程，请同学们按规定的时间完成具体的毕业任务，具体安排如下：
一、毕业实习鉴定表收、发时间及毕业实习报告写作要求： 

A、定于2017年11月12日—2018年3月18日，领取《毕业实习鉴定表》，需累计完成60小时实习时间，并加盖所实习单位公章，同时由部门负责人签字； 

B、请将《毕业实习报告》电子版发送到学校邮箱biyeshenhe2018@126.com等待审核, 2018年4月8日前，指导老师审核完毕并回复合格后方可进行手写工作，否则一律打回重写。 

C、2018年4月15日前上交《毕业实习鉴定表》和手写《毕业实习报告》,打印无效！ 
实习地点：2016级学员自己所在工作单位或合作单位，与所学专业相关职能部门。

实习内容：参与实习单位的日常工作，协助实习单位组织各项活动。
结合所学专业特点和培养目标，实习结束后写出实习总结报告（手写实习报告，不少于2000字；）注：手写稿使用20X20规格稿纸（方格纸） 

实习基本要求：实习中谦虚谨慎，尊重实习单位领导和指导教师及其它工作人员，服从工作安排，按时完成工作任务，注意树立华北电力大学成人高等教育大学生的良好形象。
实习开始后，在指导教师帮助下，制定个人实习计划，自觉执行落实计划进度。实习结束后一周内将鉴定表、实习总结报告（手写）交至教务部或班主任处（最迟不得超过2018年4月15日），由实习评定小组汇总评定实习成绩。

注：学员应尽快完成实习报告留出富裕时间，以免影响撰写毕业设计！未参加实习、未按时上交《实习鉴定表》、《实习总结报告》和毕业设计成绩不及格的学生均不得办理毕业手续。 

二、根据自拟毕业论文题目，到校与论文指导老师会面，领取毕业生登记表（装入学籍档案，一律用黑色签字笔填写），具体安排如下：
注：2016级专科毕业生必须按时到校听毕业论文指导课
1、2018年3月17日 周六晚   16级高专会计专业                           地点：18教     指导教师：王君
2、2018年3月18日 周日晚   16级高专工商企业管理专业                   地点：18教      指导教师：郭元
论文审核：2016级专科毕业生于2018年5月13日—6月17日，严格按照专科论文(综合大作业)格式要求，将撰写好的毕业论文电子版发至biyeshenhe2018@126.com邮箱，进行论文审核(抄袭、无格式、不按要求撰写、问题太多的论文将不予审核)。每位毕业生及时查看邮箱的论文审核回复情况，有问题的论文要及时修改并再次发送到论文审核邮箱。
三、 关于领取《毕业生登记表》及考前大补考相关事宜 

A、领取《毕业生登记表》：6月19日前上交审核通过的毕业论文（设计）的同时，领、交取《毕业生登记表》，逾期不再办理！（一律用0.5签字笔填写，详看要求）

B、关于毕业前补考：2018年4月1日—30日确认签订补考科目，逾期不再办理！未签字确认学生不予安排补考，毕业前补考时间：2017年6月24日（周日）。

学生毕业前，每科均有一次大补考，对于补考仍不合格或未写出书面申请不按时参加补考者，均需办理留级或延期手续；补考仍不及格，根据课时量三科以内按照单科收费280元、350元、420元（70元/学分），3科以上6科以下半年收费；6科以上报院审批：1—2年或取消学籍处理。（详细内容查看学生手册） 全部科目均合格后方可办理毕业手续；其中专本连读学生，本科段所修课程可替代专科段课程，完成专科段规定门数，届时提出申请，批准后即可办理专科毕业手续；

四、办理毕业离校手续时间：2018年8月初，另行通知;
教务部
2017.10.12
▲:办公室及招生电话 010-62999611 负责人：刘老师 15330024601(微信)、李老师 15330024571(微信) 刘老师 18600251000(微信) 


